
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
  

 

คู่มือ 
ส ำหรับประชำชน 

กำรรับช ำระภำษีป้ำย 

 

 

  

 
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้ำง 
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: กองคลงัองคก์รบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื  อ าเภอกนัตงั  จงัหวดัตรงั 
 
 



มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หนว่ยงานที่รบัผิดชอบ: กองคลงัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั  จงัหวดัตรงั 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีปา้ย 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกับรหิารการคลงัทอ้งถ่ิน 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส  าเนาคูม่ือประชาชน] การรบัช าระภาษีปา้ย  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ทีใ่นการรบัช าระภาษีปา้ยแสดงช่ือยี่หอ้หรอื
เครือ่งหมายทีใ่ชเ้พื่อการประกอบการคา้หรอืประกอบกิจการอื่นหรอืโฆษณาการคา้หรอืกิจการอืน่เพื่อหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการ
และเง่ือนไขดงันี ้
      1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบล) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและวิธีการเสยีภาษี 
      2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
      3. เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
      4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 3) 
      5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจา้ของปา้ยช าระภาษีทนัทีหรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
      6. กรณีที่เจา้ของปา้ยช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระภาษีและเงินเพิ่ม 
 
 

 องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั  
112 หมู ่3 ต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั  92110 
โทร.0 7529 0635 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้ริการวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.    
 (ไมม่ีพกัเที่ยง)    



      7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของปา้ย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอทุธรณต์อ่ผูบ้รหิารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 30 วนันบัแตไ่ดร้บัแจง้การ
ประเมินเพื่อใหผู้บ้รหิารทอ้งถ่ินชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแตว่นัท่ีไดร้บัอทุธรณต์าม
พระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 
       8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค าขอ
และผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/
เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไมด่  าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการ
พิจารณา 
       9. พนกังานเจา้หนา้ทีจ่ะยงัไมพ่ิจารณาค าขอและยงัไมน่บัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอื 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
      10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่ือเริม่นบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 
เห็นวา่มีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคูม่ือประชาชน 
11. หนว่ยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัท่ีพจิารณาแลว้เสรจ็ตามมาตรา 10 แหง่ 
พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบความครบถว้น
ถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 
 

1 วนั งานจดัเก็บรายได้
กองคลงัองคก์าร
บรหิารสว่นต าบล

นาเกลอื 

(1. ระยะเวลา : 1 วนั 
(ภายในเดือนมีนาคม
ของทกุปี) 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ 
งานจดัเก็บรายได้
กองคลงัองคก์าร
บรหิารสว่นต าบลนา
เกลอื 

2) การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการปา้ยตามแบบ
แสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) 
และแจง้การประเมินภาษี 
 

30 วนั งานจดัเก็บรายได้
กองคลงัองคก์าร
บรหิารสว่นต าบล

นาเกลอื 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนันบั
จากวนัท่ียื่นแสดง
รายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบญัญตัวิิธี
ปฏิบตัิราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ



ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เทศบาลต าบล 
ทุง่หลวง  

3) การพิจารณา 
 

เจา้ของปา้ยช าระภาษี 
 

15 วนั งานจดัเก็บรายได้
กองคลงัองคก์าร
บรหิารสว่นต าบล

นาเกลอื 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วนันบัแต่
ไดร้บัแจง้การ
ประเมิน (กรณีช าระ
เกิน 15 วนัจะตอ้ง
ช าระเงินเพิม่ตาม
อตัราที่กฎหมาย
ก าหนด) 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุง่หลวง 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วนั 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแลว้  
       ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสารยนืยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรอืบตัร
ที่ออกใหโ้ดย
หนว่ยงานของรฐั
พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) แผนผงัแสดงสถาน
ที่ตัง้หรอืแสดงปา้ย
รายละเอียด
เก่ียวกบัปา้ยวนั
เดือนปีที่ติดตัง้หรอื

- 1 0 ชดุ - 



ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

แสดง 
 

4) หลกัฐานการ
ประกอบกิจการเช่น
ส าเนาใบทะเบยีน
การคา้ส าเนา
ทะเบียนพาณิชย์
ส  าเนาทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิม่ 

- 0 1 ชดุ - 

5) หนงัสอืรบัรองนิติ
บคุคล (กรณีนิติ
บคุคล) พรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) ส  าเนา
ใบเสรจ็รบัเงินภาษี
ปา้ย (ถา้ม)ี  

- 0 1 ชดุ - 

7) หนงัสอืมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ
ใหด้  าเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มูลค่าธรรมเนยีม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัตรงั 
       2) ช่องทางการรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั  
            112 หมู ่3 ต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั  92110 
             โทร.0 7529 0635 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคู่มือกำรกรอก  

      ไม่มแีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก 

 


