
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
  

 

คู่มือ 
ส ำหรับประชำชน 

กำรขอรับกำรสงเครำะหผู้์ป่วยเอดส ์

 

 

  

 
คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับกำรสงเครำะหผู้์ป่วยเอดส ์
หนว่ยงานท่ีรบัผิดชอบ: งานสวสัดิการสงัคม ส านกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั 
 
 
 



 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอรับกำรสงเครำะหผู้์ป่วยเอดส ์
หนว่ยงานที่รบัผิดชอบ:  งานสวสัดิการสงัคม ส านกัปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกัสง่เสรมิการพฒันาเศรษฐกิจสงัคมและการมีสว่นรว่ม 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง: 

1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นพ.ศ. 2548 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ที่ให้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส  าเนาคูม่ือประชาชน] การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์    
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
        องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั  
        112 หมู ่3 ต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั  92110 
        โทร.0 7529 0635 
        ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น.    
        (ไมม่ีพกัเที่ยง)    
      หมำยเหตุ (ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจิกายนของทกุปี) 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงินสงเคราะหเ์พื่อการยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินพ.ศ. 2548 ก าหนดใหผู้ป่้วย
เอดสท์ี่มีคณุสมบตัิครบถว้นตามระเบียบฯและมคีวามประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะหใ์หย้ื่นค าขอตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถ่ินท่ีตนมีผูล้  าเนา
อยูก่รณีไมส่ามารถเดินทางมายืน่ค าขอรบัการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการก็ได ้
 หลักเกณฑ ์
      ผูม้ีสทิธิจะไดร้บัเงินสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัิและไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี ้
      1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ี่แพทยไ์ดร้บัรองและท าการวินิจฉยัแลว้ 
      2. มีภมูิล  าเนาอยูใ่นเขตพืน้ท่ีองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน 
      3. มีรายไดไ้มเ่พียงพอแกก่ารยงัชีพหรอืถกูทอดทิง้หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีย้งดหูรอืไมส่ามารถประกอบอาชีพเลีย้งตนเองไดใ้นการ
ขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ี่ไดร้บัความเดือดรอ้นกวา่หรอืผูท้ี่มีปัญหาซ า้ซอ้นหรอืผูท้ี่อยูอ่าศยัอยูใ่นพืน้ท่ีหา่งไกล
ทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบรกิารของรฐัเป็นผูไ้ดร้บัการพิจารณาก่อน 



 
 

 วิธีกำร 
       1. ผูป่้วยเอดสย์ื่นค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินณท่ีท าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน
ดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนินการก็ได ้
       2. ผูป่้วยเอดสร์บัการตรวจสภาพความเป็นอยูค่ณุสมบตัวิา่สมควรไดร้บัการสงเคราะหห์รอืไมโ่ดยพจิารณาจากความเดือดรอ้น
เป็นผูท้ี่มีปัญหาซ า้ซอ้นหรอืเป็นผูท้ี่อยูอ่าศยัอยูใ่นพืน้ท่ีหา่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบรกิารของรฐั 
       3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ี่ไดร้บัเบีย้ยงัชีพยา้ยที่อยูถื่อวา่ขาดคณุสมบตัติามนยัแหง่ระเบียบตอ้งไปยื่นความประสงคต์อ่องคก์รปกครอง   
สว่นทอ้งถ่ินแหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไปเพื่อพิจารณาใหม ่

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะห์
หรอืผูร้บัมอบอ านาจยื่นค าขอพรอ้ม
เอกสารหลกัฐานและเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบค ารอ้งขอลงทะเบียนและ
เอกสารหลกัฐานประกอบ 
 

45 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 45 นาที 
(ระบรุะยะเวลาจรงิ) 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบคืองาน
สวสัดิการสงัคม ส านกั
ปลดั อบต.นาเกลอื 

2) การพิจารณา 
 

ออกใบนดัหมายตรวจสภาพความ
เป็นอยูแ่ละคณุสมบตัิ 
 

15 นาที กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : 15 นาที 
(ระบรุะยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบคืองาน
สวสัดิการสงัคม ส านกั
ปลดั อบต.นาเกลอื 

3) การพิจารณา 
 

ตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละ
คณุสมบตัิของผูท้ี่ประสงคร์บัการ
สงเคราะห ์
 

3 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเ่กิน 3 
วนันบัจากไดร้บัค าขอ 
(ระบรุะยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบคืองาน
สวสัดิการสงัคม ส านกั
ปลดั  อบต.นาเกลอื 

4) การพิจารณา 
 

จดัท าทะเบียนประวตัิพรอ้มเอกสาร
หลกัฐานประกอบความเห็นเพื่อ
เสนอผูบ้รหิารพิจารณา 
 

2 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเ่กิน 2 
วนันบัจากการออกตรวจ
สภาพความเป็นอยู ่
(ระบรุะยะเวลาที่



 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. หนว่ยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ 
อบต.นาเกลอื 

5) การพิจารณา 
 

พิจารณาอนมุตั ิ
 

7 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถ่ิน 

(1. ระยะเวลา : ไมเ่กิน 7 
วนันบัแตว่นัท่ียื่นค าขอ 
(ระบรุะยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 
2. ผูร้บัผิดชอบคือ
ผูบ้รหิารองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถ่ิน 
3. กรณีมีขอ้ขดัขอ้ง
เก่ียวกบัการพิจารณา
ไดแ้ก่สภาพความเป็นอยู่
คณุสมบตัิหรอืขอ้จ ากดั
ดา้นงบประมาณจะแจง้
เหตขุดัขอ้งที่ไมส่ามารถ
ใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้ข้อ
ทราบไมเ่กินระยะเวลาที่
ก าหนด) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 13 วนั 
14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรอืบตัร
อื่นท่ีออกใหโ้ดย
หนว่ยงานของรฐัที่
มีรูปถ่ายพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

2) ทะเบียนบา้นพรอ้ม
ส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

3) สมดุบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพรอ้ม
ส าเนา (กรณีที่ผู้
ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพ
ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ผา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) หนงัสอืมอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจ
ใหด้  าเนินการแทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) บตัรประจ าตวั
ประชาชนหรอืบตัร
อื่นท่ีออกใหโ้ดย
หนว่ยงานของรฐัที่
มีรูปถ่ายพรอ้ม
ส าเนาของผูร้บัมอบ
อ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจให้
ด าเนินการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) สมดุบญัชีเงินฝาก
ธนาคารพรอ้ม
ส าเนาของผูร้บัมอบ
อ านาจ (กรณีที่ผู้
ขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพ
ผูป้ระสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรบัเงิน
เบีย้ยงัชีพผูส้งูอายุ
ผา่นธนาคารของ

- 1 1 ชดุ - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ผูร้บัมอบอ านาจ) 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยืน่เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
16. ค่ำธรรมเนียม 

      ไม่มคีา่ธรรมเนยีม 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรอ้งเรยีน ศนูยด์  ารงธรรมจงัหวดัสโุขทยั 
       2) ช่องทางการรอ้งเรยีน องคก์ารบรหิารสว่นต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั 
            112 หมู ่3 ต าบลนาเกลอื อ าเภอกนัตงั จงัหวดัตรงั  92110 
           โทร.0 7529 0635 
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1.ตัวอย่างแบบฟอร์มแบบคำขอรับการสงเคราะห์

Administrator
Typewritten Text

Administrator
Typewritten Text
 18.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก
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2.หนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์
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3.หนังสือมอบอำนาจ
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